Guatemala 30 de Abril de 2,020

Lic. Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro de Cultura y Deportes
Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
nimero 2185-2020, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 573-2020,
correspondientes al mes de abril del 2,020 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie B No. 0087.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de tarjetas de
responsabilidad de los activos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

e Brindar apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y
otros documentos que sean requeridos a la Seccién de Inventarios.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario
y equipo, asignado al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién;

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos, para la elaboracién y cuadre del inventario
fisico anual.

° Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad para el personal de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

e Apoyar en la elaboracidn de reportes solicitados a la Seccién de Inventarios.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se brinda el apoyo en el desarrollo de lineamientos para el control de mobiliario y equipo,
de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn; los rastreos necesarios en el
Departamento de Almacén, Compras, Servicios Generales, Recursos Humanos y
Administrativo .

o Seelaboraron tarjetas de responsabilidad de activos fijos y de resguardo en Sicoin de las
unidades administrativas que se mencionan anteriormente.

e Apoyd en rotulacion de bienes con su nimero de inventario en almacén.

e Apoyo en la elaboracién certificaciones que son requeridas a la seccién de inventarios.

e Se apoyé en ordenary actualizar el archivo de tarjetas de responsabilidad.

e Apoyé en revisién de bienes de personal a quienes se les venci6 su contrato laboral y el g / '
cual ya no se renové su contrato. /”;//L/,/’/%,/’
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